Guatemala 28 de febrero de 2018
Informe mensual de actividades,”

Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho

Licenciada Palala:
De la manera’mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe mensualde

/ ¢

actividades/ no:*o::m a lo estipulado en el Contrato Administrativo por, /Servicios Técnicos
Numero 485- NOHm m_u_‘ocmqo mediante acuerdo ministerial Nimero 8-2018- noimmuoza_mim Qm_\H\
al 28 de febrero de No;« para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie By

Correlativo No. oowu.\

Actividades realizadas:

e Apoyo para la revision de Unidades de Instalacion referentes al fondo documental a

trabajar
e Apoyo para conservacion de documentos de archivo
e Apoyo para identificacion de documentos de archivo
e Apoyo para la clasificacion de documentos de archivo
e Apoyo para ordenamiento de documentos mm archivo

e Apoyo para control de suministros
Resultados cuantitativos
e Apoyo para la revision 6 Unidades de Instalacion
Resultados cualitativos
e Analisis de las series y sub- series del fondo documental a trabajar.

Sin otro particular y agradeciéndole sus buenos oficios, me suscribo muy atentamente,

\ Directora 4moz_om
Patrimonio Bibliografico y Documental



Guatemala, 28 de febrero de 2018~
Informe final de actividades,”

Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Gélvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho

Licenciada Palala:

De la manera’mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final de
mnﬂ_<_amamm\nozﬁoﬁ3m a lo estipulado en el Contrato Administrativo uo_. /Servicios Técnicos
Nimero 485-2018 aprobado mediante acuerdo ministerial Nimero 08-2018 no:‘mmvoza_mim del

03 de enero al 28 de febrero de 2018. /

Actividades realizadas:
e Apoyo para la conservacion de documentos de archivo
e Apoyo para la identificacion de seriesy sub-series documentales
e Apoyo para la clasificacion de documentos de archivo
e Apoyo para el ordenamiento de documentos de archivo
e Apoyo para el analisis de documentos para conocer cémo estaba estructurado el fondo
documental.
e Apoyo para el manejo de insumos para el equipo

Resultados cuantitativos
e Apoyo para la revision de 06 Unidades de Instalacion

Resultados cualitativos
e Andlisis documental sobre series y sub-series del fondo documental trabajado. |
Sin otro particular y agradeciéndole sus buenos oficios, me suscribo muy atentamente,

Ana Lorena Herrera Croker de Beteta

Vo. Bo. D . .
A

: [
N\mﬂm&. Elsa @, Orozco Fuentes

. Directora Técnica
atrimonio i liografico y Documentaj




Guatemala, 28 de febrero de mo‘_\w\

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe final de resultados; conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 485-2018 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 08-2018, correspondiente al periodo del 03 de enero al 28 de
febrero del presente afio! Logrando durante estos meses los siguientes resultados:

Resultados Cuantitativos:

Se logro la revisiéon de 14 Unidades de Instalacion
e Se logro la conservacion de 14 Unidades de Instalacion

¢ Se logré la clasificacion de 14 Unidades de Instalacion
e Se logré el ordenamiento de 14 Unidades de Instalacion

Resultados Cualitativos
e Se logro el entendimiento de la estructura del fondo documental a trabajar
¢ Se logré el conocimiento para el manejo de archivos
e Analisis documental sobre series y sub-series del fondo documental
trabajado

Documental

Patrimonio Bibliografico ¥



